PATVIRTINTA

Jurbarko krasto muziejaus direktoriaus
2026 m. birzelio 11d. jsakymu Nr.V-36

JURBARKO KRASTO MUZIEJAUS VIESUJY PIRKIMY
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLIY
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS BENDROSIOS NUOSTATOS

. Jurbarko krasto muziejaus pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisyklés (toliau —
Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu
(toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu
VieSuyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,Dél
mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo® (toliau — Mazos vertés pirkimy
tvarkos aprasas) bei kitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanciais
teisés aktais.

. Taisykliy paskirtis — uztikrinti Jurbarko krasto muziejuje (toliau — perkancioji
organizacija) vykdomy pirkimy teisétuma, laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo,
abipusio pripaZzinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy.

. Taisyklés nustato pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarka, kuri apima mazos
vertés ir kity vieSyjy pirkimy poreikio formavimg, pirkimy planavima, inicijavimg ir
pasirengimg jiems, pirkimy vykdymag, pirkimo sutarties sudarymg, vykdymg ir jos
rezultaty jvertinima.

. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama pirkimy
kontrolés priemones, perkancioji organizacija vadovaujasi Siomis Taisyklémis, VieSujy
pirkimy jstatymu, kitais jstatymais, MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasu ir
perkanciosios organizacijos priimtais teisés aktais.

. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus perkanciojoje organizacijoje laikomasi
konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy.

. Taisyklése vartojamos sgvokos:

Mazos vertés pirkimo pazyma — perkanciosios organizacijos nustatytos formos
dokumentas, perkanciosios organizacijos vadovo nustatytais mazos vertés pirkimo
atvejais pildomas pirkimo organizatoriaus ir pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitiktj
Viesuyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.
Perkanciosios organizacijos pirkimy vidaus kontrolé - perkanciosios
organizacijos vadovo sukurtos vidaus kontrolés sistemos dalis, kuria siekiama
identifikuoti galimas klaidas ar pazeidimus bet kuriame pirkimy proceso etape, uzkirsti
jiems kelig ateityje bei uztikrinti su tuo susijusiy rizikos veiksniy valdymg ir tinkamg
perkanciosios organizacijos pirkimy vykdyma.

Pirkimy iniciatorius — perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens
paskirtas perkanciosios organizacijos darbuotojas ar struktdrinis padalinys, kuris
nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris koordinuoja
(organizuoja) perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty
jsipareigojimy vykdymag, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy,
paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams nutraukimo,
teisiniy pasekmiy duomenis prie elektroninio katalogo CPO.lt (toliau — CPO elektroninis
katalogas tiekéjui, nevykdanCiam ar netinkamai vykdancCiam pirkimo sutartyje
nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

Pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens
paskirtas darbuotojas, kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja
ir atlieka mazos vertés pirkimus.



7.

8.

9.

Pirkimy planas — perkanciosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.
Pirkimy suvestiné — perkanciosios organizacijos parengta informacija apie visus
biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus (iSskyrus maZzos vertés pirkimus) bei
pirkimus, numatytus VieSujy pirkimy jstatymo 10 straipsnyje (toliau — vidaus sandoriai).
Si informacija kasmet iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimy plang — nedelsiant, turi
bati paskelbta CVP IS ir perkanciosios organizacijos interneto svetainéje.
Pirkimy Zzurnalas - perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas
(popieriuje ar skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti perkanciosios organizacijos
atliktus pirkimus.
Prekiy, paslaugy ar darby poreikio sgrasas (toliau — pirkimy sgrasas) — pirkimy
iniciatoriaus parengta susisteminta informacija apie ateinanciais biudzetiniais metais
reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir darbus, jskaitant ir vidaus sandorius.
Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasillg (tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikianCius VieSujy
pirkimy jstatymo 23 straipsnio 1 dalyje nustatytg statusg turinCius subjektus; jy
tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus darbus, uZimamg rinkos dalj,
kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas sprendimams,
susijusiems su pirkimais, priimti.
Uz perkanciosios organizacijos administravimg Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) —
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens paskirtas perkanciosios
organizacijos darbuotojas, turintis teise Centrinéje vieSujy pirkimy informacinéje
sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie perkanciagjg organizacijg ir jos
darbuotojus (pirkimy specialistus).
Uz pirkimy organizavimg ir organizavimo prieziarg atsakingas asmuo -
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties
jvykdymo nustatymg perkanciojoje organizacijoje, perkanciosios organizacijos vidaus
dokumenty, susijusiy su pirkimais, parengimg, derinimg ir paskelbimg taip pat kity
perkanciosios organizacijos dokumenty, privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme
nustatyta tvarka, paskelbimo prieZitra.
Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo ar jo
jgalioto asmens paskirtas darbuotojas, atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy
pirkti perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano
sudarymag ir jo paskelbima.
Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos
elektroniniu katalogu atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo
paskirtas darbuotojas, kuriam vieSoji jstaiga Centriné projekty valdymo agentdra,
atliekanti centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) funkcijas, suteikia
prisijungimo).
Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy
jstatyme, kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.
Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobudzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobudzio
dokumenty redakcijos nuostatos.

Il SKYRIUS PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS PIRKIMY
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDURAS
ATLIEKANTYS ASMENYS

Uz VieSujy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymasi atsako perkanciosios organizacijos vadovas.

10. Kad buty laikomasi Siy teisés akty, perkancioji organizacija jsigyty reikalingy prekiy,

paslaugy ar darby, racionaliai naudoty tam skirtas |éSas, pirkimy planavimo,
organizavimo, prevencinés kontrolés ir metodinés pagalbos, CVP IS administravimo,
nesaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo perkancioje organizacijoje.



11. PerkancCiosios organizacijos pirkimy procese ir vidaus Kkontrolés sistemoje
dalyvaujantys asmenys:

11.1.
11.2.
11.3.
11.4.
11.5.
11.6.

struktdriniy padaliniy (vykdomy projekty) pirkimo iniciatoriai;

asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima;

asmuo, atsakingas uz pirkimy organizavimg ir organizavimo priezitrg;
pirkimy organizatoriai;

CVP IS administratorius;

uz pirkimy vykdymag naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas
asmuo.

12. VieSuosius pirkimus VieSyjy pirkimy jstatymo, MaZos vertés pirkimy tvarkos apraso ir
Siy Taisykliy nustatyta tvarka vykdo pirkimy organizatorius (-iai).

Il SKYRIUS

PIRKIMY ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDURAS

ATLIEKANCIY ASMENUY FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

13. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

rengia biudzetiniais metais reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ir darby sgrasa
ir Siose Taisyklése nustatyta tvarka ir terminais;

rastu ar elektroniniu pastu suformuoja uzduotj pirkimo procediras atlikti
Taisyklése nustatyta tvarka darbuotojui, kuris organizuoja ir atlieka mazos
vertés pirkimus. UZduotyje nurodoma perkanciosios organizacijos parengto
ir patvirtinto einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy,
paslaugy ir darby pirkimy plano eilutés numeris ir konkretaus planuojamo
vykdyti pirkimo objektas;

koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo
teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

inicijuoja sitalymus deél pirkimo sutarCiy pratesimo, keitimo, nutraukimo ar
pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy taikymo
kontrahentui;

ne véliau kaip kitg darbo dieng informuoja pirkimg organizuojantj asmenj apie
atliktus sutarCiy pakeitimus, jvykdytas ar nutrauktas pirkimo sutartis
(preliminarigsias sutartis);

Atsiradus poreikiui einamaisiais biudzetiniais metais tikslinti pirkimy plano
suvesting, pirkimo iniciatoriai rastu ar elektroniniu pastu pateikia asmeniui,
atsakingam uz pirkimy planavimag, patikslintg pirkimy sgrasg . PraSymas
atlikti pirkimg privalo bati suderintas su perkanciosios organizacijos
direktoriumi.

14. Uz pirkimy planavima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

pagal pirkimo iniciatoriy pateiktus pirkimy sgrasus rengia perkanciosios
organizacijos einamuyjy biudzZetiniy mety pirkimy plang ir jo pakeitimus;
pildo vieSyjy pirkimy registracijos Zurnalg (6 priedas) (toliau — atlikty pirkimy
registracijos zurnalas);

pagal perkanciosios organizacijos vadovo patvirtintg pirkimy plang rengia
perkanciosios organizacijos pirkimy suvestine ir jg ne véliau negu iki
einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus planuojamy atlikti
einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy plang, — ne véliau kaip per 5 darbo
dienas, skelbia VieSyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnyje nustatyta tvarka CVP
IS ir perkanciosios organizacijos interneto svetainéje;

CVP IS priemonémis VieSujy pirkimy tarnybai pateikia visy per kalendorinius
metus sudaryty pirkimo sutarciy, kai pirkimo sutartis sudaroma atliekant Sio
jstatymo 25 straipsnyje nurodytus pirkimus ar kai sudarytos pirkimo sutarties
nereikalaujama paskelbti pagal Sio jstatymo 86 straipsnio 9 dalies nuostatas,
ataskaitg per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams;



14.5. pagal VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintas formas ir
reikalavimus rengia ir jai teikia VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnyje
nurodytg informacija;

14.6. tvarko visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias
pirkimy sutartis sudaromos pagrindinés sutartys, visy per kalendorinius
metus atlikty pirkimy, nurodyty VieSyjy pirkimy jstatymo 10 straipsnyje, ir
mazos vertés pirkimy ataskaity registra.

15. Uz pirkimy organizavimg ir organizavimo prieziuirg atsakingo asmens funkcijos
ir atsakomybé:

15.1. atlieka nuolatine teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy
stebéseng;

15.2. rengia pirkimy organizavimo taisykles ir kitus su pirkimais susijusius vidaus
dokumentus;

15.3. tikrina perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais,
tarp jy ir perkanciosios organizacijos pirkimy organizavimo taisykliy atitiktj
galiojantiems teisés aktams, ir, esant poreikiui, rengia jy pakeitimus ir teikia
tvirtinti perkanciosios organizacijos vadovui;

15.4. vykdo kity perkanciosios organizacijos dokumenty (pirkimy ataskaitos ir kt.),
privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo
priezilra.

16. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

16.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediras Mazos vertés pirkimy tvarkos
aprase ir Siose Taisyklése nustatytais atvejais ir tvarka;

16.2. Siose Taisyklése nustatytais mazZos vertés pirkimo atvejais pildo maZos
vertés pirkimo pazymag (4 priedas);

16.3. rengia pirkimo dokumentus Siose Taisyklése numatytais atvejais;

16.4. registruoja kiekvieng atliktg mazos vertés pirkimg (iSskyrus pirkima, kuriam
pildoma maZzos vertés pirkimo pazyma) pirkimy Zurnale (6 priedas).

17. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

17.1. atsako uz duomeny apie perkancigjg organizacijg aktualumg ir teisinguma,
administruoja perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

17.2. vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, sukuria ir
registruoja organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS
priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato
prieigos prie duomeny ribas;

17.3. vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, CVP IS
pasalina esamus naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS;

17.4. CVP IS pildo ir VieSyjy pirkimy tarnybai teikia VieSyjy pirkimy jstatyme
nurodytas ataskaitas;

17.5. tvarko jvykdyty ar nutraukty pirkimo sutarCiy (preliminariyjy sutarciy)
ataskaity registra;

17.6. atlieka neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy registry
tvarkymo funkcijas;

17.7. perkanciosios organizacijos vadovui paskyrus naujg pirkimo organizatoriy
prie§ pradédami darbg, pasiraSyty nesaliSkumo deklaracijg ir
konfidencialumo pasizadéjima (1 ir 2 priedai).

IVSKYRIUS
PIRKIMY ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL
ETAPUS

| SKIRSNIS
PREKIY, PASLAUGUY IR (AR) DARBY POREIKIO FORMAVIMO ETAPAS



18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Paskirti pirkimy iniciatoriai kiekvieny biudzetiniy mety pabaigoje iki lapkriCio 30 dienos
rastu ir elektroniniu pastu pateikia uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui pirkimy
sgrasg ateinantiems biudzetiniams metams.

Pirkimy iniciatorius, rengdamas pirkimy sgrasa, turi:

19.1. atlikti rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams, numatomai pirkimo
vertei ir galimybei pirkimg atlikti iS VieSuyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio 1
dalyje nustatytg statusg turinCiy subjekty bei pateikti tai pagrindziancius
dokumentus;

19.2. jvertinti galimybe atlikti pirkimg CVP IS priemonémis;

19.3. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini
aplinkos apsaugos kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir
pirkimy pagrindime pateikti silymus dél Siy kriterijy taikymo vykdant pirkima;

19.4. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO
elektroniniu katalogu.

Il SKIRSNIS
PIRKIMY PLANAVIMO ETAPAS

Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, gaves i$ pirkimo iniciatoriy pirkimy sgrasus
kartu su atlikty rinkos tyrimy duomenimis, rezultatais ir pirkimy pagrindimais, juos
patikrina ir pradeda rengti perkanciosios organizacijos pirkimy plang ir informacijg
apie numatomus sudaryti vidaus sandorius;

20.1.iniciatoriy pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir

paslaugoms priskiria Bendrajame vieSyjy pirkimy zodyne nurodytus kodus;
20.2.vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsniu ir Numatomos viesojo
pirkimo ir pirkimo vertés skaiCiavimo metodikos, patvirtintos VieSujy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94  Dél
Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiCiavimo metodikos
patvirtinimo®, nuostatomis apskaiCiuoja numatomy pirkimy vertes; 20.3.
vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 10 straipsnyje nustatytais
kriterijais parengia iniciatoriy pateiktame sgrase numatyty vidaus sandoriy
pagrindima.
Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, parenges pirkimy plano projektg iki
einamyjy biudzZetiniy mety sausio 31 dienos, suderina jj su pirkimy iniciatoriais ir
vyriausiuoju finansininku, uzpildo pirkimy plano rengimo procediros patikros lapg ir
kartu su pirkimy planu teikia vizuoti prevencine kontrole atliekan€iam asmeniui. Jei
pirkimy plane pateikiama informacija apie einamaisiais biudzetiniais metais
planuojamus sudaryti vidaus sandorius, uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo,
parenges pirkimy plang, suderina jj su pirkimy iniciatoriais, vyriausiuoju finansininku,
uzpildo pirkimo plana.
Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo Taisykliy 25.2 punkte nurodytu atveju:

22.1. pataiso pirkimy plang pagal prevencine kontrole atliekanCio asmens
pastabas ir suderina jj su pirkimy iniciatoriais, vyriausiuoju finansininku, o jei
pirkimy plane pateikiama informacija apie einamaisiais biudzZetiniais metais
planuojamus sudaryti vidaus sandorius, pirkimy plang suderina su
organizacijos vadovu.

Bendras pirkimy planas teikiamas tvirtinti perkanciosios organizacijos vadovui iki
einamuyjy biudzetiniy mety vasario 15 dienos.

Pirkimy iniciatoriai ne re€iau kaip kas ketvirtj turi perzitréti patvirtintg pirkimy plang ir
jvertinti jame pateiktos informacijos aktualuma.

Atsiradus poreikiui einamaisiais biudzetiniais metais tikslinti pirkimy plang, pirkimo
iniciatorius rastu ir elektroniniu pastu ne véliau kaip iki ménesio 10 dienos pateikia uz
pirkimy planavimg atsakingam asmeniui patikslintg pirkimy sagrasa, suderintg su
vyriausiuoju finansininku.

Pirkimy iniciatorius, tikslindamas pirkimy sgrasa, turi atlikti visus veiksmus, numatytus
Taisykliy 22 punkte.



27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, parenges pirkimy plano pakeitima, turi atlikti
visus veiksmus, numatytus Taisykliy 23-26 punktuose.

Il SKIRSNIS
PIRKIMO INICIJAVIMO IR PASIRENGIMO JAM ETAPAS

Pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo, kurio verté virsija 15 000 Eur be PVM pirkimo
proceduroms atlikti pateikia Jurbarko rajono centrinei perkanciajai organizacijai.
Pirkimo iniciatorius perziari pirkimy sgraso rengimo etape atlikto rinkos tyrimo
duomenis, rezultatus ir atlieka iSsamesnj rinkos tyrima, bating pirkimo vertei ir realiy
tiekéjy (jskaitant ir rinkoje veikianCius VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio 1 dalyje
nustatytg statusg turin€ius subjektus) skaiciui nustatyti.

IV SKIRSNIS
PIRKIMO VYKDYMO ETAPAS

Pirkimus, kuriy preliminari numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté nevirsija 15
000,00 eury be PVM, vykdo pirkimy organizatorius.
Perkancioji organizacija privalo (i8skyrus, kai mazos vertés pirkimo sutarties verté iki
15 000 Eur be PVM) jsigyti prekes, paslaugas ir darbus i$ vieSosios jstaigos CPO LT,
atliekancCios centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas, elektroninio katalogo
CPO.lt (toliau — elektroninis katalogas), kai elektroniniame kataloge sitlomos prekés,
paslaugos ar darbai atitinka perkanciosios organizacijos poreikius ir perkancioji
organizacija negali jy atlikti efektyvesniu badu, racionaliai naudodama tam skirtas
léSas.
Pirkimy organizatorius privalo motyvuoti (iSskyrus, kai mazos vertés pirkimo sutarties
verté iki 15 000 Eur be PVM) savo sprendimg neatlikti elektroniniame kataloge
sitlomy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo ir saugoti tai patvirtinantj dokumentg kartu
su kitais pirkimo dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta
tvarka.
Prasidéjus kalendoriniams metams ne véliau, kaip per 3 darbo dienas, bet ne véliau
kaip iki planuojamo vykdyti pirkimo pradzios pirkimy iniciatoriai ir pirkimy
organizatoriai turi pasiraSyti NeSaliSkumo deklaracijg ir Konfidencialumo
pasizadeéjimg visiems pirkimams, kurie bus pradéti vykdyti einamaisiais metais.
pirkimo organizatorius:
33.1. atlieka mazos vertés pirkimo procediras Mazos vertés tvarkos aprase
numatytais badais ir tvarka;
33.2. gali vykdyti neskelbiamg apklausg apklausiant tik vieng tiekéjg MazZos vertés
pirkimy tvarkos apra$o nustatytais atvejais;
33.3. uzpildo mazos vertes pirkimo pazZymg ir suderina jg su vyriausiuoju
finansininku;
33.4. mazos vertés pirkimo pazyma teikiama tvirtinti perkanciosios organizacijos
vadovui;
33.5. Mazos vertés vieSojo pirkimo pazyma, paraiSka gali bati nepildoma, kai
neskelbiamo mazos vertés pirkimo vykdomo apklausos budu verté nevirSija
1 000 Eur be PVM arba kai pirkimg vykdo Pirkimo organizatorius per CPO.
Kiekvieng atliktg pirkimg (iSskyrus pirkimg, kuriam pildoma mazos vertés pirkimo
pazyma) pirkimy organizatorius registruoja pirkimy Zurnale.
Pirkimy Zurnale nurodomi rekvizitai: pirkimo pavadinimas, prekiy, paslaugy ar darby
kodai pagal BVPZ, pirkimo sutarties arba sgskaitos faktiros numeris ir sudarymo data
bei pirkimo sutarties trukmé (pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis), tiekéjo
pavadinimas, sudarytos sutarties kaina, atsizvelgus j sutartyje numatytus pratesimus
ar numatoma sutarties verté eurais, VieSyjy pirkimy jstatymo straipsnis, dalis, punktas
ir (ar) Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso punktas, kuriuo vadovaujantis pasirinktas
pirkimo bddas, informacija, ar pirkimas atliktas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 23
straipsnio 1 dalies reikalavimus ir, jei reikia, kita su pirkimu susijusi informacija.



36.
37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.
44.

V SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

Zodziu galima sudaryti sutartis, nevirsijangias 15 000 Eur be PVM.
Mazos vertés pirkimy atveju, kai pirkimo procediras pavesta vykdyti pirkimo
organizatoriui ir pirkimo sutartis sudaroma rastu, pirkimy organizatorius;

37.1. parengia pirkimo sutarties projekts;

37.2. suderina jj su pirkimo iniciatoriumi, vyriausiuoju finansininku;

VI SKIRSNIS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

Pirkimg vykdes Pirkima organizuojantis asmuo ar pirkimy organizatorius rastu
pateiktg laiméjusj pasitlyma (iSskyrus atvejus, kai pirkimo sutartis sudaroma Zodziu),
rastu sudarytg pirkimo sutartj, preliminarigjg sutartj ir Siy sutarc€iy pakeitimus, iSskyrus
informacijg, kuriai taikomi VieSyjy pirkimy jstatymo 20 straipsnio 5 dalyje nurodyti
konfidencialios informacijos apsaugos reikalavimai arba kurios atskleidimas
prieStarauty informacijos ir duomeny apsaugg reguliuojantiems teisés aktams arba
visuomenes interesams, pazeisty teisétus konkretaus tiekéjo komercinius interesus
arba turéty neigiamg poveikj tiekéjy konkurencijai, ne véliau kaip per 15 dieny nuo
pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar jy pakeitimo dienos, bet ne
véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal jj pradzios, VieSuyjy pirkimy tarnybos nustatyta
tvarka turi paskelbti Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje.
Pirkimg vykdes pirkimy organizatorius VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka
informacijg apie zodzZiu sudarytas pirkimy sutartis ne véliau kaip per 15 kalendoriniy
dieny nuo to ketvir€io, per kurj buvo sudarytos sutartys, pabaigos, skelbia Centrinéje
vieSuyjy pirkimy informacinéje sistemoje.
PerkancCiosios organizacijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminy laikymosi koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir
darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams
stebéseng atlieka pirkimy iniciatoriai.
Pirkimy iniciatorius, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar esant kitoms
svarbioms aplinkybéms, suderines su prevencine kontrole atliekanciu asmeniu, gali
rastu kreiptis j perkanciosios organizacijos vadovg, sidlydamas taikyti kontrahentui
pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo budg (-us), taip pat inicijuoti
pirkimo sutarties nutraukimg joje nustatytais pagrindais.
Perkanciajai organizacijai gavus VieSyjy pirkimy tarnybos neigiamg iSvadg dél
sudarytos sutarties:
42 1. Perkanciosios organizacijos vadovas:
42.1.1 jpareigoja pirkimy iniciatoriy ar kitg atsakingg asmen;j jvertinti gautg
Viesyjy pirkimy tarnybos neigiamg iSvadg dél sudarytos sutarties ir
pateikti motyvuotg atsakymg bei perziaréti visas galiojanCias
panasaus pobudzio (pvz., pagal pirkimo objekta, jei tai yra nustatyto
konkretaus pazeidimo pagrindas) sutartis;
42.1.2 gaves motyvuotg atsakymg arba iSvada, kurioje yra konstatuoti
pazeidimai, priima sprendimg dél sutarties nutraukimo;
42.2. pirkimy iniciatorius ar kitas perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas
atsakingas asmuo:
42.2.1 parengia pirkimo sutarties nutraukimui reikiamus dokumentus;
42.2.2 suderintus su pirkimy iniciatoriumi (jei sutarties nutraukimui
reikiamus dokumentus rengia perkanciosios organizacijos vadovo
paskirtas kitas asmuo) pirkimo sutarties nutraukimui reikiamus
dokumentus pateikia perkanciosios organizacijos vadovui.
Pirkimy iniciatorius seka pirkimo sutarties pabaigos data.
Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybeé dél jos pratesimo, o prekiy
tiekimas ar paslaugy teikimas yra batinas perkanciosios organizacijos funkcijoms



45.

46.

47.
48.

49.

50.

51.

52.
53.
54.

55.

56.

57.

58.

atlikti, pirkimy iniciatorius privalo Taisyklése nustatyta tvarka numatyti jy pirkimag
ateinanciais biudzetiniais metais.
Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo, pirkimy
iniciatorius, atsizvelges j pirkimo sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikes
tyrimg pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties
pratesimo tikslinguma.
Nustates, kad perkanciajai organizacijai néra naudinga pratesti galiojancig pirkimo
sutartj, pirkimy iniciatorius einamyjy biudzetiniy mety pabaigoje naujagjj pirkimag
jtraukia j pirkimy sgrasa ateinantiems biudzetiniams metams.
Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojanCig pirkimo sutartj:
Perkanciosios organizacijos vadovas, priémes sprendimg pratesti pirkimo sutartj,
pasiraso susitarimg deél pirkimo sutarties pratesimo. PerkancCiosios organizacijos
vadovas gali priimti sprendimg nepratesti pirkimo sutarties ir pavesti pirkimo
iniciatoriui  Taisyklése nustatyta tvarka numatyti naujg pirkimg ateinanciais
biudZetiniais metais.
Visais atvejais, kai vykdant sudarytg pirkimo sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras
sutartyje nustatytas salygas, pirkimo sutarties pakeitimg inicijuoja pirkimy
iniciatorius, kuriam priskirtas Sios pirkimo sutarties (sutartiniy jsipareigojimy)
vykdymo koordinavimas (organizavimas).
Inicijuodamas pirkimo sutarties sglygy keitimg, pirkimy iniciatorius turi nustatyti, ar:
50.1. pirkimo sutarties saglygy keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta
pirkimo sutartyje;
50.2. pakeitus pirkimo sutarties sglygas nebus paZeisti pagrindiniai pirkimy
principai ir tikslai;
50.3. pirkimo sutarties sglygoms pakeisti yra reikalingas VieSuyjy pirkimy tarnybos
sutikimas.
Pirkimy iniciatoriui nustacius, kad numatomy keisti nustatyty pirkimo sutarties saglygy
keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo sutartyje, pakeitus pirkimo
sutarties sglygas nebus kei€iamos esminés sutarties sglygos, nebus pazeisti vieSyjy
pirkimy pagrindiniai principai bei tikslai:
pirkimy iniciatorius:
Prekiy, paslaugy ar darby perdavimo ir priémimo aktg pasiraso pirkimo iniciatorius.
Jei pirkimo sutartyje numatyta pasirasyti perdavimo ir priemimo aktg, pirkimo
iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priemimo privalo jsitikinti, kad
pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka
pirkimo sutartyje nustatytas sglygas, nepazeisti prievoliy uztikrinimo terminai, kitos
pirkimo sutartyje nustatytos sglygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.
Jei pirkimo iniciatorius dél prekiy pristatymo, paslaugy darby prieémimo neturi
pretenzijy jai pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby, pasiraso perdavimo
ir priemimo akta.
Jei pirkimo iniciatorius arba prekiy pristatymo, paslaugy ar darby prie¢mimo nustato,
kad pirkimo objektas ar jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai
neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygy, perdavimo ir pri€mimo akto nepasiraso
ir rastu reikalauja i$ tiekéjo tinkamo prievoliy jvykdymo.
Tiekéjui nejvykdZius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, pirkimo iniciatorius dél
prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priémimo teikia sidlymg perkanciosios
organizacijos vadovui dél pirkimo sutarties nutraukimo ar joje numatyty prievoliy
jvykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui.
Jei pirkimo iniciatorius deél prekiy pristatymo, paslaugy ar darby priemimo nustato,
kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai
atitinka pirkimo sutartyje nustatytas sglygas, taciau pazeisti prievoliy uztikrinimo
terminai ar kitos pirkimo sutartyje nustatytos neesminés sglygos ir prievolés yra
jvykdytos netinkamai, perdavimo ir priemimo akte nurodo nustatytus trGkumus, jj
pasiraso ir teikia sillymg perkanciosios organizacijos vadovui dél pirkimo sutartyje
numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo bidy taikymo tiekéjui.



59. Perdavimo ir priémimo aktg ar kitg paslaugy, turinCiy materialig iSraiSkos forma,
suteikimo, prekiy pristatymo ar darby atlikimo faktg ir turinj pagrindzianc¢io dokumentg
pirkimo iniciatorius nedelsdamas perduoda vyriausiajam finansininkui.

V SKYRIUS
RIZIKOS VERTINIMAS

60. Prevencine kontrole atliekantis asmuo atlieka perkanciosios organizacijos vykdomy
pirkimy analize, apimancig rizikos nustatymg ir vertinimg. Prevencine kontrole
atliekantis asmuo pirkimy rizikinguma jvertina analizuodamas:

60.1. informacijg apie numatomus vykdyti pirkimus, pateiktg pirkimy plane ar
pirkimy plano pakeitimuose;

60.2. duomenis, pateiktus pirkimy iniciatoriy paraiskose;

60.3. gauty tiekéjy paklausimy ir pateikty pretenzijy duomenis; 60.4. kitg, jo
nuomone, svarbig su pirkimais susijusig informacija.

61. Jvertines rizikg, prevencine kontrole atliekantis asmuo gali pasirinkti prevenciniam
patikrinimui tiek visg pirkima, tiek atskirus jo etapus.

62. Pirkimy procese galimi rizikos veiksniai:

62.1. neskelbiamo pirkimy btdo pasirinkimas;

62.2. perkanciajai organizacijai nebudingi, nejprasti ar pirmg kartg vykdomi
pirkimai;

63. gauty pretenzijy skaicius;

63.1. nepagrjstai auksty ir (ar) specifiniy kvalifikacijos reikalavimy tiekéjams
nustatymas;

63.2. perkanciosios organizacijos darbuotojy Ziniy stoka, netinkamai parengti
pirkimo dokumentai;

63.3. neiSsamus pirkimy organizavimo ir kontrolés tvarkos perkanciojoje
organizacijoje reglamentavimas (nepaskirti atsakingi asmenys, nenustatytos
proceduros, neatskirtos vykdymo, sprendimy priémimo ir kontrolés
funkcijos);

63.4. neiSsamus pirkimo sutarciy vykdymo priezitros reglamentavimas.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

64. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai saugomi
kartu su pirkimy proceddry dokumentais, Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
jstatymo nustatyta tvarka, taciau ne maziau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos.




Vie8uyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
apraso 1 priedas

JURBARKO KRASTO MUZIEJUS

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Bldamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo,
vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiSkumo, nediskriminavimo,
proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,
atlikti man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios
organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu — pirkimo
vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSuyjy
ir privaCiy interesy konfliktg, paaiSkéjus bent vienai S Siy
aplinkybiy:

2.1. pirkimo procedlrose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo
arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. as$ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procedlrose dalyvaujancio juridinio asmens
valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens
jstatinio kapitalo dalj arba turtinj jnasg jame;

2.2.3. gaunu(-a) i§ pirkimo procedurose dalyvaujancio juridinio
asmens bet kokios ruSies pajamuy;
2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty

principy.

3. Man isaiskinta, kad:

3.1.  man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai
(jtéviai), vaikai (jvaikiai), broliai (jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikaiciai ir
jy sutuoktiniai;

3.2. patekes | interesy konflikto situacija, privalau nusisalinti ar galiu bati
nuSalinamas nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy rengimo, svarstymo,
priemimo proceso ar jo stebéjimo vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy ir
privaciy interesy derinimo jstatymu.

(VieSajame pirkime ar pirkime (Para$as) (Vardas ir pavardé)
atliekamy pareigy pavadinimas)




Vie8uyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
apraso 2 priedas

JURBARKO KRASTO MUZIEJUS

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietoves pavadinimas)

Bldamas ,
(pareigy pavadinimas)

1.  Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymuy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti
visg su pirkimu susijusig informacijg, kuri man taps Zzinoma, atliekant
(pareigy pavadinimas)

pareigas;
1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu badu, kad tretieji asmenys
neturéty galimybés su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty
VieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus
vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos
interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacijg, kurig VieSyjy pirkimy
jstatymo ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo
procedurose dalyvaujanCioms arba nedalyvaujanCioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas
pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens.
Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais
atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra
privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesujy
pirkimy jstatymo ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti
pirkimo procedirose dalyvaujanioms arba nedalyvaujan€ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VieSyjy pirkimy jstatymo
reikalavimams, visuomenés interesams ar paZzeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus arba trukdyty uztikrinti
sgziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai
organizacijai ir tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavarde



VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
tvarkos apraso 3 priedas

JURBARKO KRASTO MUZIEJUS
(perkanciosios organizacijos padalinio pavadinimas)

TVIRTINU
(pareigy pavadinimas)
(parasas)
. (vardas ir pavardé)
PARAISKA
20 m. d. Nr.
Nr. | Kiriterijus ReikSmé

Pirkimo objekto pavadinimas

Pirkimo objekto apraSymas

1
2.

3. | BVPZ kodas

4 Maksimali planuojamos sudaryti sutarties verté

be PVM, Eur
5. Numatoma pirkimo sutarties trukmé,

atsizvelgiant j visus galimus pratesimus
6. Reikalavimai tiekéjams Taip, taikomi (pridedama)
7. Pasidlymy vertinimo kriterijus

8. Sitlomy kviesti tiekéjy sgrasas (jeigu apie pirkimg
nebus skelbiama)

9. Sidlomy kviesti tiekéjy saraso pagrindimas (jeigu
apie pirkimg nebus skelbiama)

10. | Pirkimo vykdymas per CPO
(punktas netaikomas, jeigu vykdomas Pirkimas vykdomas per CPO
neskelbiamas pirkimas, kurio Maksimali
planuojamos sudaryti sutarties verté yra iki 15
000 Eur)

Pirkimas nebus vykdomas per
CPO (pagrindimas)

11. | Pirkimo vykdytojas

PRIDEDAMA:
Techniné specifikacija, __ psl.
Reikalavimai tiekejams, __ psl.

Perkanciosios organizacijos sitilomos Salims pasirayti pirkimo sutarties saglygos ir (arba)
pirkimo sutarties projektas, __ psl.

(pirkimo iniciatoriaus pareigos) (Vardas ir pavarde)
SUDERINTA SUDERINTA
(Uz pirkimy planavimg atsakingos asmens pareigos) (Uz iSankstine finansy kontrole atsakingo asmens pareigos)
(parasas) (parasas)
(vardas, pavarde) (vardas, pavardé)

(data) (data)



MAZOS VERTES VIESOJO PIRKIMO PAZYMA

Vieduyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy tvarkos

JURBARKO KRASTO MUZIEJUS

20 m. d. Nr.

TVIRTINU

apraso 4 priedas

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprasymas

Pirkimas jvykdytas pagal paraiskg

Apklausos bUdo pagrindimas (Mazos
vertés pirkimy tvarkos apraso punktai)

Informacija apie pirkimg

_Skelbiama apklausa

Neskelbiama apklausa (zodZiu)
Neskelbiama apklausa (rastu)

Neskelbiama apklausa (rastu per CVP IS)

Vertinimo kriterijus

Maziausia kaina

MaZiausios sgnaudos

Kainos ar sgnaudy ir kokybés santykis aprasoma)

Apklausti tiekéjai

Nr. | Tiekéjo Kontaktai (sillymg pateikusio Pastabos
pavadinimas asmens pareigos, vardas,
pavarde, telefonas, el. pastas)
Pasitlymus pateike tiekéjai
Nr. | Pasitlymo Tiekéjo pavadinimas Kaina su Pasialymy eilés

pateikimo data

PVM

numeris

Laiméjusiu pripazintas

tiekéjas ir tokio

sprendimo priezastys

Apklausg atliko ir pazymg parengé (pirkimo organizatorius)

(pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavardé)




Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
apraso 5 priedas

TVIRTINU
(pareigy pavadinimas)

(parasas)
(vardas ir pavardé)

JURBARKO KRASTO MUZIEJAUS

20 BIUDZETINIAIS METAIS NUMATOMU PIRKTI PERKANCIOSIOS
ORGANIZACIJOS REIKMEMS REIKALINGU DARBU,
PREKIU IR PASLAUGU PLANAS

Eil. Nr.

Pirkimo

objekto

pavadinimas
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JURBARKO KRASTO MUZIEJUS

Viesyjy pirkimy organizavimo r vidaus kontrolés taisykliy

M. ATLIKTU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

apraso 6 priedas

Eil.Nr.

Pirkimo data

BVPZ kodas

Saskaitos-faktiiros
Nr./Pirkimo sutarties Nr.

Tiekéjas

Pirkimo tipas
(prekés, paslaugos,
darbai)

Pirkimo suma
(Eur su PVM)

Pirkimo budas

Pirkimy organizatorius
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